重 庆 警 察 学 院

教学手册
二〇     至二〇     学年第     学期

课程名称                            
任课区队                            
学生人数                            
任课教师                            
教务处制
说  明

一、教学手册是专兼职教师在任课期间概要记载教学情况和学生学习情况的简明手册，是任课教师进行教学过程控制、教学质量评判、教学工作总结和工作考核的重要依据，是教学工作水平评估必备的材料之一。

二、本手册以一门课程为单位填报。

三、本手册统一使用A4纸填报。任课教师应认真填写相关材料，无故不可缺漏项。表格不够可自行加页。
四、为了解和掌握教师教学和学生学习情况，教研室、系（部）、教务处应当经常对本手册进行抽查。
五、任课教师行课时必须携带该课程的教学手册。

六、学期开始时，任课教师应填报目录中的一至四项；其余项目的填报情况在教学过程中进行检查。
七、本表一式三份，一份报教务处，一份作为系（部）教学档案留存，一份由任课教师留存。
目  录
一、教师个人课表

二、重庆警察学院校历

三、教学进度表
四、选用教材信息及评价
五、考勤记录

六、学生成绩登分册

七、批改作业记录

八、辅导答疑记录与教学记事

九、学生课程考核分析
十、教学工作总结

教师个人课表

	
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五
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节
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节
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四

节
	
	
	
	
	

	下午
	第

五

节
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节
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	晚上
	第
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节
	
	
	
	
	

	
	第

九
节
	
	
	
	
	


说明：该表也可在教务系统下载打印、粘贴。
重庆警察学院校历

（可在教务系统下载打印替换本页，标题采用二号方正小标宋字体）

重庆警察学院

教   学   进   度   表

（二〇     ——二〇     学年第   学期）

课程名称及总学时：                                    

任课区队：                   教学周数：               
任课教师：                   每周学时：               
系 （部）：                   理论学时：               
教 研 室：                   实践学时：               
	周

次
	教 学 内 容
	教 学 形 式
	备 注

	
	星期
	学时
	章节、单元或主题
	选填“理论讲授”、“实验”、“实训”等
	教具、教学场地等特殊要求

	第1周
	
	
	
	
	

	第2周
	
	
	
	
	

	第3周
	
	
	
	
	

	第4周
	
	
	
	
	

	第5周
	
	
	
	
	

	第6周
	
	
	
	
	

	第7周
	
	
	
	
	

	第8周
	
	
	
	
	

	第9周
	
	
	
	
	

	第10周
	
	
	
	
	

	第11周
	
	
	
	
	

	第12周
	
	
	
	
	

	第13周
	
	
	
	
	

	第14周
	
	
	
	
	

	第15周
	
	
	
	
	

	第16周
	
	
	
	
	

	第17周
	
	
	
	
	

	第18周
	
	
	
	
	


选用教材信息及评价
	教材名称
	
	主编
	

	出版社
	
	出版时间
	
	版次
	

	教材类型
	􀆥教育部国家级规划教材  􀊘省部级规划教材  

􀌑教育部国家级精品教材  􀃡省部级精品教材   􀄙讲义

	教材内容简介：

	请从思想性、科学性、先进性和适用性等方面对该教材作出综合评价：

	对体现我院学科、专业特色的教材选用的意见或建议：


说明：教材类型属于哪一类在题号上打“√”。
考勤记录
（记录学生出勤、请假、旷课、迟到等情况，可在教务系统下载打印替换本页，标题采用二号方正小标宋字体）

学生成绩登分册
（可在教务系统下载打印替换本页，标题采用二号方正小标宋字体）

批改作业记录
	时 间
	作业内容
	批 改

数 量
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


辅导答疑记录与记事

	辅导答疑记录
	记 事

	时 间

地 点
	辅导答疑内容
	    辅导答疑过程中的教改做法、收效、存在的问题、心得体会等；学生学习中存在的问题及帮助提高措施等。

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


学生课程考核分析

（《重庆警察学院期末考核成绩分析报告》，登分结束后可在教务系统下载打印替换本页，标题采用二号方正小标宋字体）

教学工作总结
	主要内容：

1.授课执行情况、提高教学质量的措施、教学效果分析、主要问题以及改进意见和建议等。
    2.其他教学工作（实践教学指导情况、教学业务进修情况、参加教研或科研活动情况、教研或科研成果等）。

	                                    任课教师：
 年   月   日


	学习委员（代表）意见：

签名：

日期：

	教研室主任意见：
签名：

日期：

	系（部）主任意见：

签名：

日期：


学时分配


总   计：  54 学时


周   数： 18  周


每   周：  3  学时


讲   授：  2 学时


实   验：   1  学时


训   练：     学时
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